Guatemala, 30 de junio de 2021
Informe No. 03-2021

Arquitecto

Breitner Roely Gonzalez Maldonado

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Director:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion dé
Servicios Técnicos Nimero DGPCYN-029-1449- 202,1 aprobado rediante el Acuerdo
Ministerial Niimero 291-2021, correspondiente al mes de junio del presente afio, y para

el cobro de mis lynﬁranos estoy presentado la factura serie 82EE295D/:1umero de DTE
1806190331.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

* Brindar acompafiamiento en las reuniones de planificacién interna para el trabajo
archivistico que ese desarrolla como parte del equipo de trabajo destinado a la
organizacion del fondo documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

* Apoyar en la realizacién de las operaciones correspondientes al procesamiento
archivistico del fondo documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

* Brindar apoyo para alimentar las herramientas informaticas con la informacion
recopilada producto del procesamiento archivistico del fondo documental del antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional.

¢ Apoyar en la aplicacion de la metodologia y procesamiento técnico-archivistico en
todos los procesos referentes al fondo documental del antiguo Archivo Histérico de
la Policia Nacional.

* Apoyar en sistematizacién y registro de la informacién del fondo documental del
antiguo Archivo Histdrico de la Policia Nacional.

* Ofras relacionada a los servicios a prestar, y

* Atender las solicitudes que sobre la ejecucién de este contrato haga “EL
MINISTERIO™; o sus autoridades superiores.




RESULTADOS OBTENIDOS:

* Seapoyd en las reuniones de trabajo archivistico, dando seguimiento a las actividades
que realiza cada drea archivistica, estipulado el Plan de Trabajo del fondo documental
del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

* Se apoy6 en diversas operaciones de los procesos archivisticos con la coordinacién
del personal para alcanzar las metas perfiladas en el fondo documental del antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional.

* Seapoy6 en el seguimiento a las metas correspondientes al 4rea de digitalizacion para
alcanzar la meta mensual en la alimentacién y sistematizacién de acervos
documentales en el fondo documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional respetando los pardmetros archivisticos establecidos.

¢ Seapoy6 en mejorar los inventarios digitales en relacion a las unidades de instalacién
que han sido intervenidas por procesos de digitalizacién en el fondo documental del
antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

* Seapoy6 en el seguimiento para la sistematizacién de inventarios al proyecto AtoM,
que pretende ser un registro de acceso universal avalado por el Consejo Internacional
de Archivos como medio de buenas précticas archivisticas, el cual se implemento en
el fondo documental del antiguo Archivo Histdrico de la Policia Nacional.

¢ Se apoy6 en la coordinacion, elaboracién, disefio y fotografia de la Memoria de
Actividades mensual, a través del documento se socializan los logros obtenidos por
el fondo documental del antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional.

* Se apoy6 en la elaboracién del boletin mensual por ejecucion de procesos de
busquedas para socializar los avances del fondo documental del antiguo Archivo
Histérico de la Policia Nacional.

* Se apoyo a la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliografico en la
realizacién de la Memoria de Labores mensual consolidada de las dependencias:
Archivo General de Centro América y su fondo documental del antiguo Archivo
Historico de la Policia Nacional, Hemeroteca Nacional y Biblioteca Nacional,

* Seapoy6 al Archivo General de Centro América con la coordinacién de una persona
quincenal para apoyar el tema de atencién de usuarios y conirol de agenda de citas
que se apersonan a las instalaciones del Archivo por alguna consulta de documentos.

¢ Se apoyd al Archive General de Centro América en el envié del informe mensual
referente a los avances del fondo documental del antiguo Archivo Histérico de la
Policia Nacional.

* Se apoyé en la atencién de las diversas solicitudes de acceso a la informacién
relacionadas a casos de estudios universitarios, procedimientos administrativos,
Justicia transicional de instituciones como Ministerio Publico y otros de interds, en
estricto apego a la Ley de Acceso a la Informacién Pablica.

* Se apoyé en la atencion de usuarios particulares e instituciones como
acompailamiento de visita guiada a las instalaciones y procesos del Fondo
Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

e Se apoyd en reuniones varias con la Direccién de Sistemas Informaticos y la
Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliografico del Ministerio de
Cultura y Deportes, en aras de buscar medidas preventivas y de mejora continua para




los sistemas informéticos existentes en el Fondo Documental del antiguo Archivo
Histdrico de la Policia Nacional.

* Seapoy0 en participar en el Plan de Capacitacion del afio de la Etica y la Probidad,
Modulo 1. Etica, probidad e integridad; por parte de la Contraloria General de
Cuentas en Guatemala.

* Se apoy6 en participar en la actividad denominada Un domingo en el AGCA, el cual
pretende acercar los archivos y sus acervos documentales a las y los guatemaltecos
interesados en conocer la historia del pais, desde épocas de la colonia espaiiola hasta
hoy dia, enalteciendo con la actividad la celebracién mundial por el dia internacional
de los archivos que se celebra el 09 de junio de cada afio.

» Se apoyo al Jefe a.i. del Archivo General de Centro América en girar informes
referentes a hechos de robo por un colaborador contratado bajo el reglén 011 y de
reciente traslado para el apoyo de las actividades de limpieza en el fondo documental
del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, asimismo se apoyé en una
coordinacién con la PNC para sorprender en el delito al infractor del hecho.

e Se apoy6 en la participacién del primer acercamiento con la Directora del Archivo

General de Colombia ante la cooperacién y entendimiento para la aplicacién del

modelo OAIS, como un modelo con normativa para la gestion, archivo y preservacién

d1g1tal a largo plazo con requisitos de los acervos documentales el cual se pretende

orge Eg




Guatemala, 30 de junio de 2021
Informe Final de Actividades™

Arquitecto
Breitner Roely Gonzalez Maldonado

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Director:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
final de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de Servicios
Técnicos Nimero DGPCYN-029-1449-2021 aprobado mediante el Acuerde Ministerial
Nimero 291-2021, correspondiente al periodo del 05 de abril al 30 de junio del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

* Brindar acompafiamiento en las reuniones de planificacién interna para el trabajo
archivistico que ese desarrolla como parte del equipo de trabajo destinado a la
organizacién del fondo documental del antiguo Archivo Histdrico de la Policia
Nacional.

* Apoyar en la realizacion de las operaciones correspondientes al procesamiento
archivistico del fondo documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

* Brindar apoyo para alimentar las herramientas informaticas con la informacion
recopilada producto del procesamiento archivistico del fondo documental del antiguo
Archivo Historico de la Policia Nacional.

* Apoyar en la aplicacion de la metodologia y procesamiento téenico-archivistico en
todos los procesos referentes al fondo documental del antiguo Archivo Histérico de
la Policia Nacional.

¢ Apoyar en sistematizacioén y registro de la informacién del fondo documental del
antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

¢ Otras relacionada a | IcT restar, y

e Atender las icitudes que sobrs la ejecucion de este contrato haga “EL
INISTER}O™; o sus autoridades supkriores.
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Lic. Haroldo B. Zam

Tchivo General de Centro América
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Guatemala, 30 de junio de 2021

Arquitecto

Breitner Roely Gonzélez Maldonado

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Director;

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
final de resultados conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de Servicios
Técnicos Niimero DGPCYN-029-1449-2021 aprobado mediante ¢l Acuerdo Ministerial
Niimero 291-2021, correspondiente al periodo del 05 de abril af 30 de junio del presente afio.

RESULTADOS CUALITATIVOS:

* Brindar acompafiamiento en las reuniones de planificaci6n interna para el trabajo
archivistico que ese desarrolla como parte del equipo de trabajo destinado a la
organizacion del fondo documental del antiguo Archivo Historico de la Policia
Nacional.

* Apoyar en la realizacién de las operaciones correspondientes al procesamiento
archivistico del fondo documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

* Brindar apoyo para alimentar las herramientas informdticas con la informacién
recopilada producto del procesamiento archivistico del fondo documental del antiguo
Archivo Historico de la Policia Nacional.

* Apoyar en la aplicacién de la metodologia y procesamiento técnico-archivistico en
todos los procesos referentes al fondo documental del antiguo Archivo Histérico de
la Policia Nacional.

» Apoyar en sistematizacién y registro de la informacién del fondo documental del
antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

e Otras relacionada a los servicios a prestar, y

* Atender las solicitudes que sobre la ejecucién de este contrato haga “EL
MINISTERIO™; o sus autoridades superiores,




RESULTADOS CUANTITATIVOS:

* Seapoyo en 12 reuniones de trabajo archivistico, dando seguimiento a las actividades
que realiza cada drea archivistica, estipulado el Plan de Trabajo del fondo documental
del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

* Seapoyd en 36 diversas operaciones de los procesos archivisticos con la coordinacion
del personal para alcanzar las metas perfiladas en el fondo documental del antiguo
Archivo Histérico de la Policfa Nacional.

* Se apoydé 12 veces en el seguimiento a las metas correspondientes al 4rea de
digitalizacion para alcanzar la meta mensual en la alimentacion y sistematizacién de
acervos documentales en el fondo documental del antiguo Archivo Histérico de la
Policia Nacional respetando los pardmetros archivisticos establecidos.

» Seapoy6 20 veces en mejorar los inventarios digitales en relacion a las unidades de
instalacién que han sido intervenidas por procesos de digitalizacién en el fondo
documental del antiguo Archivo Histérico de 1a Policia Nacional.

* Se apoy6 20 veces en el seguimiento para la sistematizacién de inventarios al
proyecto AtoM, que pretende ser un registro de acceso universal avalado por el
Consgjo Internacional de Archivos como medio de buenas précticas archivisticas, el
cual se implement6 en el fondo documental del antiguo Archivo Histérico de la
Policia Nacional.

e Se apoyd tres veces en la coordinacion, elaboracién, disefio y fotografia de la
Memoria de Actividades mensual, a través del documento se socializan los logros
obtenidos por el fondo documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

* Se apoyo tres veces en la elaboracion del boletin mensual por ejecucion de procesos
de busquedas para socializar los avances del fondo documental del antiguo Archivo
Histdrico de la Policia Nacional.

* Se apoyd tres veces a la Direccion Técnica del Patrimonio Documental y
Bibliografico en la realizacidn de la Memoria de Labores mensual consolidada de las
dependencias: Archivo General de Centro América y su fondo documental del
antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, Hemeroteca Nacional y Biblioteca
Nacional.

* Se apoy0 siete veces al Archivo General de Centro América con la coordinacién de
una persona quincenal para apoyar el tema de atencién de usuarios y control de
agenda de citas que se apersonan a las instalaciones del Archivo por alguna consulta
de documentos.

» Se apoys tres veces al Archivo General de Centro América en el envié del informe
mensual referente a los avances del fondo documental del antiguo Archivo Histérico
de la Policia Nacional.

* Se apoy6 en la atencién de las diversas solicitudes de acceso a la informacién
relacionadas a casos de estudios universitarios, procedimientos administrativos,
justicia transicional de instituciones como Ministerio Publico y otros de interés, en
estricto apego a la Ley de Acceso a la Informacion Publica.




Se apoyd tres veces en la atencion de usuarios particulares e instituciones como
acompafiamiento de visita gujada a las instalaciones y procesos del Fondo
Documental del antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional.

Se apoyo en tres reuniones varias con la Direccién de Sistemas Informaticos y la
Direccidn Técnica del Patrimonio Documental y Bibliografico del Ministerio de
Cultura y Deportes, en aras de buscar medidas preventivas y de mejora continua para
los sistemas informaticos existentes en el Fondo Documental del antiguo Archivo
Histérico de la Policia Nacional.

Se apoy6 en dos ocasiones al participar en el Plan de Capacitacion del afio de la Etica
y la Probidad, Modulo 1. Etica, probidad e integridad; por parte de la Contraloria
General de Cuentas en Guatemala.

Se apoy6 en una ocasidn al participar en la actividad denominada Un domingo en el
AGCA, el cual pretende acercar los archivos y sus acervos documentales a las y los
guatemaltecos interesados en conocer la historia del pais, desde épocas de la colonia
espafiola hasta hoy dia, enalteciendo con la actividad la celebracién mundial por el
dia internacional de los archivos que se celebra el 09 de junio de cada aiio.

Se apoyd en una recomendacién a la junta de cotizacién la ampliacién de
caracteristicas de las estanterias industriales previo a su adjudicacién para beneficio
del Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Se apoyd en una solicitud de actualizacién del Presupuesto Prioritario para el apoyo
al Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional en
relacién a los acuerdos alcanzados en la reunién virtual via Zoom de la Mesa de
Cooperantes.

Se apoyo en el seguimiento de atencién a 120 solicitudes de acceso a la informacién
relacionadas a casos de estudios universitarios, procedimientos administrativos,
justicia transicional de instituciones como Ministerio Publico y la y otros de interés.
Se apoy6 en 12 ocasiones al Jefe a.i. del Archivo General de Centro América en
coordinar el traslado de insumos de las instalaciones del Archivo General de Centro
América en zona 1 capitalina, hacia las instalaciones del Fondo Documental del
antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional en la zona 6 capitalina.

Se apoy6 en 6 ocasiones al Jefe a.i. del Archivo General de Centro América en brindar
respuesta a dos solicitudes de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica,
relacionados al quehacer del fondo documental, apegados en la Ley de Acceso a la
Informacion Pablica.

Se apoy6 en 11 ocasiones a la Direccion Técnica del Patrimonio Documental y
Bibliografico en la realizacion de proyectos para la modernizacion del Patrimonio
Documental y Bibliografico del pais; como en la consolidacién de los manuales de
normas y procedimientos y la creacién de flujogramas de los procesos de las
dependencias: Archivo General de Centro América, Fondo Documental del antiguo
Archivo Historico de la Policia Nacional, Hemeroteca Nacional y Biblioteca
Nacional.

Se apoyé en una ocasién a la Direccion Técnica del Patrimonio Documental y
Bibliogréfico en la programacién, limpieza y desinfeccién de los depésitos
documentales en las instalaciones del Archivo General de Centro América.

Se apoy0 en una ocasi6n al Archivo General de Centro Ameérica y Direccién Técnica
del Patrimonio Documental y Bibliografico en la elaboracién de un documento




conceptual que permita dimensionar la ejecucion del proyecto archivistico y de
digitalizacion para la preservacién del repositorio digital de la coleccion de Miguel
Angel Asturias.

Se apoyo en una ocasion el brindar induccion a personal de la Hemeroteca Nacional
sobre el formato para la descripcion de tareas ejecutadas, en aras de la correcta
elaboracion de la Memoria de Labores mensual de la Direccion Técnica del
Patrimonio Documental y Bibliografico.

Se apoyo en dos ocasiones al Jefe a.i. del Archivo General de Centro América en girar
informes referentes a hechos de robo por un colaborador contratado bajo el reglén
011 y de reciente traslado para el apoyo de las actividades de limpieza en el fondo
documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional, asimismo se apoyo
en una coordinacién con la PNC para sorprender en el delito al infractor del hecho.
Se apoy6 en 12 ocasiones el seguimiento del Archivo General de Centro América
para la compra de insumos necesarios para su uso en el fondo documental de! antiguo
Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Se apoyd en dos revisiones diarias de los diferentes oficios de respuesta por
bisquedas solicitadas en el fondo documental del antiguo Archivo Histérico de la
Policia Nacional.

Se apoyo en una asistencia por participacion de la tercera jornada de formacion virtual
en el denominado “Archivos y Derechos Humanos. Nivel II” impartido por la
Direccién Técnica de los Archivos de Derechos Humanos (DADH) de Celombia.

Se apoy6 en una participacion del primer acercamiento con la Directora del Archivo
General de Colombia ante la cooperacién y entendimiento para la aplicacién del
modelo OAIS, como un modelo con normativa para la gestién, archivo y preservacién
digital a largo plazo con requisitos de los acervos documentales, el cual se pretende
implementar en el fondo documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional, siendo innovador en la regién y que brinda un verdadero plan de

Lic. Haroldo B. Zamota

21 de Centro América




